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本手引きは、協力会社調書を作成する上での記入方法、添付資料、提出方法などを説明す

るものです。

協力会社調書は着色箇所へ入力をお願いします。

プルダウン選択をする箇所は、基本はプルダウンから選択をし、リストにない項目につい

ては手入力をしてください。

協力会社調書の様式は変更されませんようお願いします。

１．「協力会社調書」の鑑(かがみ)の記入について
協力会社調書、A【施設工事・点検補助等】(以下、「施設」と略す)と B【調査・設計・役
務等】(以下、「調査」と略す)とも共通です。
調査 施設 項目 記入方法

共通

日付 すべての記入を終わり、押印した日を記入して下さい。

住所 弊社と契約する場合の本店（支店、営業所）の住所を記

入して下さい。

会社名 会社名を記入して下さい。

役職・代表者名 弊社と契約する場合の本店（支店、営業所）代表者の役

職および氏名を記入して下さい。

印 上記代表者印を押印して下さい。

添付資料 協力会社調書の他、各種許可登録証明書等を添付して下さ

い。添付資料はＰＤＦ(白黒)で電子媒体に格納して提出して
下さい。
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２．「協力会社調書」の記入について

A【施設工事・点検補助等】と B【調査・設計・役務等】で、共通する部分と、個別の部
分があります。表の左列の番号は、様式内の番号に対応しています。

調査 施設 項目 記入方法

１ １

会社概要 ① 作成年月日は、鑑と同日を記入して下さい。（年は西暦）

② 住所、会社名、役職・代表者は、鑑と同様に記入して下さい。

③ すべての記入内容を確認し、鑑と同じ印を押印して下さい。

特に、「反社会的勢力の排除に関する誓約について」と「備考」

の内容を確認願います。

④ 担当者の欄には、部署、氏名、電話、メールアドレスを記入

して下さい。当社から見積を依頼する際の送付先になります。

⑤ 設立年月日の欄は西暦で記入して下さい。

⑥ 資本金は千円単位で記入して下さい。

⑦ 前年度売上高は、前会計年度の会社全体売上高を千円単位で

記入して下さい。

⑧ 社員数の欄は、貴社全体の社員数を記入して下さい。

２ ２

各種許可登録申

請関係について

① 参加希望業種に必要な許可登録内容を選択・記入して下さい。

② 廃棄物収集運搬業許可は、産業廃棄物を優先して選択・記入

して下さい。

③ 選択・記入された各種許可登録証明書等の写しはＰＤＦ(白
黒)で提出して下さい。

３ ３

資格保有者につ

いて

① 参加希望業種に合わせて、資格名と社員資格者数を選択・記

入して下さい。

② 選択・記入できる資格は最大 8種類の資格とします。
③ 資格保有者は貴社の社員のみ対象として下さい。

４ ４

ＮＥＸＣＯ西日

本競争参加資格

について

① ＮＥＸＣＯ西日本競争参加資格（平成 31（令和元）年度時点）
がある場合は有を選択し、資格がない場合は無を選択して下

さい。

② ＮＥＸＣＯ西日本有資格者名簿に登録されている主な工事種

別、業種区分を記入して下さい。

③ 登録数の欄には登録している工事種別数、業種数を記載して

ください。（A【施設工事・点検補助等】の場合は工事（工種）
登録数を、B【調査・設計・役務等】の場合は業種登録数を
記入してください。）
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調査 施設 項目 記入方法

５ ５

エンジ関西の業

務実績および見

積書提出実績に

ついて

① 直近過去 3年間について、年度ごとに代表業務名および総件
数を記入して下さい。

② 見積書提出件数は、業務実績を含む件数を記入して下さい。

６ ６

ＮＥＸＣＯ西日

本グループおよ

び国交省・自治

体等の業務実績

について

① 直近過去 3年間について、年度ごとに代表業務名および総件
数を記入して下さい。

② ＮＥＸＣＯ西日本グループの業務実績件数等には、エンジ関

西の業務実績は除いて下さい。

７ ７

ＮＥＸＣＯ西日

本グループおよ

び国交省、自治

体等からの表彰

案件について

 直近過去 3年間について、年度ごとに代表表彰件名、表彰元、
総件数を記入して下さい。

８ ８

ＮＥＸＣＯ西日

本グループ内業

務中の事故につ

いて

① 事故等があった場合はプルダウンリスト表から選択してく

ださい。摘要欄には、事故等が発生した業務名を記入して下

さい。

② 重大事故とは自動車事故報告規則第 2条に規定する事故をい
います。（資料１参照）

９ ９

参加希望業種に

ついて

① 参加希望する業種を選択して下さい。

② 参加希望業種ごとの前年度売上高を選択・記入して下さい。

（単位 千円）

※補足事項欄には、その他を選択した場合に内容がわかる業務

名・業務内容等を記入して下さい。

※業種区分が一部見直されていますので、ご留意下さい。
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調査 施設 項目 記入方法

－ ９

参加希望地域と

工種について 

（参集時間）

参集時間は、施設保全工事・点検補助業務・設備点検補助業務

を希望される会社のみ選択・記入して下さい。

① 参加を希望する地域および工種をプルダウンリスト表から選

択して下さい。

② 類似工種がある場合は、両方の工種に登録して下さい。

③ 参加希望工種ごとの前年度売上高を記入して下さい。（単位 

千円）

④ 施設保全工事・点検補助業務・設備点検補助業務を希望され

る場合は、貴社からエンジ関西事務所までの参集時間を記入

して下さい。それ以外の方は、記入しないで下さい。

※補足事項欄には、プルダウンリスト表からその他工事等を選択

した場合に内容がわかる工種・工事内容等を記入して下さい。

※工種区分が見直されていますので、ご留意下さい。

－ １０

作業経験につい

て

施設保全工事・点検補助業務・設備点検補助業務を希望される会

社のみ選択

断面交通量10千台/日以上の高速道路および自動車専用道路にお
ける作業経験は、道路付属物点検、トンネル点検、交通事故復旧・

補修工事、清掃工事、緊急工事等の作業（交通規制を含む）をい

い、経験があれば有を選択し、経験がなければ無を選択して下さ

い。

－ １１

社内作業車所有

台数について

施設保全工事・点検補助業務・設備点検補助業務を希望される会

社のみ記入

貴社が所有する作業車の車種と台数を記入して下さい。

（一例として高所作業車、作業車、ユニック車、維持車両車等）

－ １２

建設業退職金共

済の加入状況に

ついて

建設業退職金共済に加入されている場合は有を選択し、共済契

約者番号を記入して下さい。

加入していない場合は無を選択して下さい。

１０ １３
業務に対する取

組みについて

各取組み等を実践している場合は有を選択し、実践していない

場合は無を選択して下さい。

１１ １４
会社ＰＲ欄 貴社のＰＲ（申請された工種、業種のうち得意としているもの、

不得意としているもの等）を記入して下さい。

１２ １５

反社会的勢力の

排除に関する誓

約について

記述は不要です。

記載事項を熟読・確認のうえ、協力会社調書に押印して下さい。

 記載内容を確約できない場合は申請できません。
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調査 施設 項目 記入方法

１３ １６

備考 記述は不要です。

① 協力会社調書の有効期限を記載しています。

② 協力会社調書を提出したことにより、弊社からの見積依頼や

業務受注を確約するものではありません

官公庁の指名停止等処分を受けた場合は、処分内容をエンジ関西

㈱本社財務部に報告して下さい。

３．提出先、更新時期など

（１）電子媒体（CD）の作成について
① 「協力会社調書（鑑）」および「協力会社調書」については、押印のうえＰＤＦ（カ

ラー）で電子媒体に格納して下さい。

② 協力会社調書については、ＥＸＣＥＬで電子媒体に格納して下さい。

③ 各種許可登録証明書等などの添付書類はＰＤＦ(白黒)で電子媒体に格納して下さい。

（２）提出方法

① 提出は下記へ郵送(簡易書留)または持参して下さい。
提出(郵送)先：〒567-0032 大阪府茨木市西駅前町 5番 26号

      西日本高速道路エンジニアリング関西株式会社 財務部

        電話 072-658-2411 FAX 072-645-6072 
※持参される場合は、平日（土曜、日曜、祝祭日並びに年末年始（12月 28日～
1月 3日）を除く）9：30～11：45、13：00～17：00の間

② 提出部数は下記の通りです。

 協力会社調書（鑑）〔押印原本〕  １部

 協力会社調書〔押印原本〕     １部

 電子媒体ＣＤ           １部

（３）更新時期について

調書提出会社は、有効期間経過後も業務参加の意思があれば、有効期限の最終年度に

協力会社の募集を致しますので、再度調書を作成し提出して下さい。

（４）内容変更の通知について

    調書提出会社は、有効期限内に、会社名、所在地等重要事項に変更があった場合は、

その都度「協力会社調書の変更について」を弊社に提出して下さい。

    提出方法は、（２）提出方法に準じて下さい。






